
開
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行
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セ
ン
タ
ー

（
県
庁
２
階

）

本
庁
各
課
等

行政情報センターにおける開示請求事務の流れ
　（本庁各課等が保有する公文書を、行政情報センターで開示請求の受付及び開示をする場合）

県が持って

いる情報が

欲しい

来

庁

① 請求書の受付

請
求
書
の
写
し

を
交
付

○請求内容の確認

○公文書の特定

請求書の

受理
② 公文書の

検索・特定

③公文書の開示・

不開示等の決定
（請求者と開示日時を調

整）

④ 決定通知書の

作成、送付

⑤ 決定通知書

の受領

本庁各課等は請求者へ、開示日に

「決定通知書」及び「複写料（現金）」を

持参するよう伝える

本庁各課等と開示

日時を調整

（
連
絡
）

※

普
通
郵
便(

県
負
担
）
で
送
付

※
決
定
通
知
書
（
写
）
を

セ
ン
タ
ー
に
送
付

不開示 部分開示

来
庁

開 示

（
決
定
通
知
書
の
送
付
）

※請求者は「複

写料」及び「決定

通知書」を持参

⑥ 公文書の開示の実施

○決定通知書で本人確認

○公文書の「閲覧」又は「写しの交付」等

の実施

○「写しの交付」の場合は、交付前に請求

者から「複写料」を徴収

（
本
庁
各
課
の

担
当
者
は
セ
ン
タ
ー
へ

○開示請求書は、来庁による提出のほか、

郵送、FAX及び電子申請（センターＨＰ）に

よる提出が可能。

○公文書の「写しの交付」は、「来庁」又は

「郵送」のいずれかで行う。

（郵送の場合は、送料等の請求者負担

が発生します）

○決定に対して不服がある場合は、沖縄

県知事等に対して審査請求ができます。

【原則として請求書の受理日から１５日以内に決定】 【決定したら、速やかに開示の実施】

やっと手に

入った！

・情報公開条例上、開示

できない情報もあります。



開
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本
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所
管
課

行
政
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報
セ
ン
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ー

出先機関における開示請求事務の流れ
　（出先機関が保有する公文書を、当該出先機関で開示請求を受付及び開示をする場合）

県が持って

いる情報が

欲しい

来

所

① 請求書の受付

請
求
書
の
写
し

の
交
付

○請求内容の確認

○公文書の特定

請求書の

受理 ② 公文書の

検索・特定

③ 公文書の開示・

不開示等の決定
（請求者と開示日時を

調整）
④ 決定通知書の

作成、送付

⑤ 決定通知書

の受領

出先機関は請求者へ、開示日に「決定通知書」と、

「複写料」（「現金」又は納入通知書発行の場合は

「領収書」）を持参するよう伝える

出先機関と開示

日時を調整

（
連
絡
）

※

普
通
郵
便
（県
負
担)で

送
付

※
決
定
通
知
書
（
写
）
を

セ
ン
タ
ー
に
送
付

不開示 部分開示

来
所

開 示

（
決
定
通
知
書
の
送
付
）

※請求者は「複

写料」及び「決定

通知書」を持参

⑥ 公文書の開示の実施

○決定通知書で本人確認

○公文書の「閲覧」又は「写しの交付」等

の実施

○「写しの交付」の場合は、交付前に請求

者から「複写料」（「現金」又は納入通知書

発行の場合は「領収書の写し」）を徴収

○開示請求書は、来所による提出のほか、

郵送、FAX及び電子申請（センターＨＰ）に

よる提出が可能。

○公文書の「写しの交付」は、「来所」又は

「郵送」のいずれかで行う。

（郵送の場合は、送料等の請求者負担

が発生します）

○決定に対して不服がある場合は、沖縄

県知事等に対して審査請求ができます。

【原則として請求書の受理日から１５日以内に決定】 【決定したら、速やかに開示の実施】

やっと手に

入った！

・条例上、開示できない

情報もあります。

※
請
求
書
（
写
）
を
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ン
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に
送
付

経由
経由

※

納
入
通
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書
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行
す
る
場

合
の
み
）送
付


